
 

โรงพยาบาลปราสาท 
จังหวัดสุรินทร์ 

 

 

 

แบบฟอร์ม 
(Form : FM) 

รหัส FM-STO-001-02 

เร่ือง : แบบฟอร์มขออนุมัติในหลักการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

ชื่อหน่วยงาน : กลุ่มงานพัสดุ 
แก้ไขคร้ังที่ 2  (จ ำนวน 3 หน้ำรวมปก) 
วันที่อนุมัติใช้  22 ธ.ค. 2564 

คณะผู้จัดท า 
1. นำงอริสำ  แสงเพ็ง 

 
 

2. นำงดรุณี  แรงจบ 

ต าแหน่ง 
เภสัชกรช ำนำญกำร ปฏิบัติหน้ำท่ี 
ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร
ด้ำนบริกำรพัสดุ 
เจ้ำพนักงำนพัสดุ 

ลายมือชื่อ 
......................................... 

 
 

......................................... 

ผูต้รวจสอบ .................................................... 
                    (นำงอริสำ  แสงเพ็ง)          
             เภสัชกรช ำนำญกำร ปฏิบัติหน้ำท่ี 
   ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำรด้ำนบริกำรพัสดุ 

ผู้อนุมัติ    .................................................... 
  (นำยนพดล  พิษณุวงษ์) 

    นำยแพทย์ช ำนำญกำรพิเศษ รักษำกำรในต ำแหน่ง 
ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลปรำสำท 

หน่วยงานที่น าไปใช ้
ทุกหน่วยงำน 

 
 

การควบคุมระบบเอกสารคุณภาพ 
ประวัติการแก้ไข :       

คร้ังที่ วันที่อนุมัติใช ้ รายละเอียดการแก้ไข เลขหน้า 
 00 19 ม.ค. 2564  ประกำศใช้ท้ังฉบับ 1-2 
01 8 ก.พ. 2564 แก้ไขครั้งท่ี 1 1-3 
02 22 ธ.ค. 2564 แก้ไขครั้งท่ี 2 1-3 
    
    
    
    
    
    
    

 
 



ความเห็นประธานกรรมการพิจารณาเวชภัณฑ์มิใช่ยาส าหรับห้อง
ผ่าตัดนอกแผน/กรรมการพัฒนาระบบพัสดุฯ /กรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร ์
 (  ) เห็นควร………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………... 

............................................... 
(………………………………………….) 
ประธำนกรรมกำร /เลขำนุกำร 

วัน เดือน ปี…..…./…………/…………… 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    กลุ่มงำน          กลุ่มภำรกิจด้ำน          โทร. 
ท่ี  สร 0032. วันที่    
เร่ือง  ขออนุมัติในหลักกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำง                                                  
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลปรำสำท 

ด้วยงำน……………………………………………กลุ่มงำน………………………………………………มีควำมประสงค์ต้องกำรขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้ำง  
        วัสดุ…………………………………………………                   
                                                                          
                                                                          
        ค่ำจ้ำงเหมำ………………………………………                     
                                                                                  

         1.ตำมแผนจัดซื้อ/จัดจ้ำงวัสดุหรือครุภัณฑ์ 
         2.ตำมแผนปฏิบัติกำร…………………………………………………………………………….. 
         3.ตำมใบแจ้งซ่อมเลขที่ สร……………………………………ลงวันที่………/……/……… 
         4.นอกแผน  
ข้อ 1 ,2 และ 3 ไม่ต้องเสนอกรรมกำรฯและกลุ่มงำนยุทธศำสตร์และแผนงำนโครงกำร 
ข้อ 4 ต้องเสนอกลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงานโครงการ 

ล ำดับ รำยละเอียดของพัสดุ รุ่น/ขนำด/แบบ จ ำนวน 
ที่มีอยู่ 

จ ำนวนที่
ต้องกำรซื้อ 

รำคำต่อ
หน่วย 

รำคำรวม 

       
       
       

                                                                                                               รำคำท้ังหมด  
(กรณีที่ขอซื้อคอมพิวเตอรท์ดแทน ให้ระบุปีพศ.ของเครื่องเดิม) 
เหตุผลในกำรขอซื้อ  เน่ืองจำก………………………………………………………………………………………………………………………………………….…                                                                   
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

พร้อมทั้งได้แนบเอกสำร         เอกสำรคุณลักษณะเฉพำะ      ใบเสนอรำคำจ ำนวน……ใบ       เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำอนุมัติ 
 
                                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานผู้ขออนุมัติขอเสนอชือ่กรรมการ ดังน้ี (โปรดระบุ) ความเห็นรองผูอ้ านวยการฝา่ยบริหาร 
กรรมการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) และ 

กรรมการตรวจรับพัสด ุ
 

1……………………….…………..…………เลขบัตรประชำชน……………………………………. 

2……………………….…………..…………เลขบัตรประชำชน……………………………………. 

3……………………….…………..…………เลขบัตรประชำชน……………………………………. 

       

      เห็นควรพิจำรณำอนุมัติ 
     อื่นๆ……………………………………………………………….. 

 

ลงชื่อ………………………………………………………………………………… 
(นำงกิตติมำ  ริ้วแดง) 

พยำบำลวิชำชีพช ำนำญกำร ปฏิบัติหน้ำท่ี 
รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยบริหำร 

วัน เดือน ปี…..…./…………/…………… 
 
 

ครุภัณฑ์………………………………………….. 

FM-STO-001-02 ประกำศใช้ 22 ธ.ค. 2564 
งำนเอกสำรคุณภำพ ศูนย์พัฒนำคุณภำพ 

(…………………………………) 
หัวหน้ำกลุ่มงำน…………………………… 
 

(…………………………………) 
หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจ…………………… 
 



 
หมายเหตุ  

1. กำรขออนุมัติซื้อเวชภัณฑ์มิใช่ยำส ำหรับห้องผ่ำตัดนอกแผนจัดซื้อประจ ำป ีให้เสนอขอควำมเห็นจำกประธำนกรรมกำรพิจำรณำเวชภัณฑ์
มิใช่ยำส ำหรับห้องผ่ำตัดนอกแผนจัดซื้อ ปัจจุบัน ปี 2564 คือ นำงเกศินี ทุนดี รองผู้อ ำนวยกำรด้ำนพัฒนำระบบบริกำรฯ 

2. กำรขออนุมัติซื้อครุภัณฑ์และวัสดุอื่นๆนอกแผนประจ ำปี ที่นอกเหนือจำกข้อ 1  ให้เสนอขอควำมเห็นจำกประธำนกรรมกำรพัฒนำระบบ
พัสดุฯ ปัจจุบัน คือ นำงสำวสิรินันท์ คงสัตยกุล รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยกำรแพทย์ 

3. กำรขออนุมัติซื้อครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ใช้ในระบบคอมพิวเตอร์ ให้เสนอขอควำมเห็นจำก เลขำนุกำรกรรมกำรบริหำรและจัดหำระบบ
คอมพิวเตอร์ คือ นำยสุบรรชำ วิเลิศรัมย์  พยำบำลวิชำชีพช ำนำญกำร หัวหน้ำกลุ่มงำนสำรสนเทศทำงกำรแพทย์ 

 

ผลการอนุมัติ กลุ่มงานพัสดุ 
อนุมตั ิ 

ไม่อนมุัต ิ
    มอบกลุ่มงำนพัสดุด ำเนินกำรตำมระเบียบ 

    อื่นๆ……………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ…………………………………………………………… 
(นำยนพดล  พิษณุวงษ์) 

ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลปรำสำท 
วัน เดือน ปี…..…./…………/…………… 

      มอบกลุ่มงำนพัสดุด ำเนินกำรตำมระเบียบ          
        (  ) นำยอ ำนำจ        (  ) นำงสำวพิรำวรรณ         
      มอบกลุ่มงำนเภสัชกรรมด ำเนินกำรตำมระเบียบ                                                                                                              

      อื่นๆ……………………………………………………… 
 

(……………………………………………………) 
หัวหน้ำกลุ่มงำนพัสดุ 




